
附件4:

《综合专业实训》（非经管类专业）课程实施计划表
	开课分院
	外国语分院
	授课对象
	14日语

	学生人数
	37
	学 时
	70

	授课时间
	2017-2018学年第一学期
	任课教师
	葛菁菁、周春霞、冯芳、张艳、周春华、江婷、单珊

	课程负责人
	吴蓉斌
	联系电话
	18967378673

	课程简介
	该课程为商务日语模拟情景的培训课程，实训课程依托校内仿真实训场地，坐落于7教4楼的外语自主学习文化体验中心的商务教室举行。通过实训项目，锻炼学生的外语的听、说、读写的能力。掌握日商面试、商务交流和基础的出口流程，培养学生的团队协作精神。

	授课计划
	实训项目拟安排在大四学年第一学期，每轮受训学生数不超过40人。授课时间10天，历时2周，每周从周一开始到周五结束，每天8:30至15:30。

2017—2018学年第一学期授课轮次和对象安排

序号

授课对象（2014级学生）

学生数（人）

第一轮

日语

37
学生将在自主学习平台上以团队协作模式进行商务活动，具体内容包括：

1.公司面试（外语简历制作能力，面试技巧、事前准备、书写能力）

2.对客户的公司介绍和商品推销PR（企划、书面、口语表现能力）

3.报价、价格交涉和合同签约（书面、口语能力，协调能力）

4.商品广告翻译策略（创新能力）

5.客户沟通、通关、结算、出口核销（了解通关必备的资料，专业业务能力提升）

公司面试环节由学生提供书面简历、自我介绍视频招募小组负责人，小组负责人再自行招募组员，分配所需完成环节任务、协调小组成员活动。其中日方进口商的面试由于对语言基础要求较高，且只有1组，工作量稍大，成员在面试环节由老师选定。

公司介绍和商品PR环节由组长选定组员负责制作介绍文件或相关PPT，各虚拟中方外贸公司将在同一个平台上对商品做出宣传。由担任进口商的小组和老师共同评价打分。

同时进口商负责有选地进口商品种类，制作合同和产品式样书的任务。和承包商的电话交流等。

外贸承包商要负责商品市场调查和报价，并履行价格交涉等环节并最终签约。承包商则负责有对合同和产品式样翻译，通过用外语邮件等方式向进口商报告组织订货情况的义务。

各个承包商还要在最后环节将通关环节所需的材料进行整理，并下载各类发票，装箱单等资料，汇总填写，促使学生掌握贸易实务流程的相关能力。



	考核方式
	该考核标准为意向性评分标准，团队需要完成规定的大致工作，各个学生需要再所定项目中至少完成5个步骤的工作。考核采用五级评价体系（优秀、良好，中等，合格、不合格）。具体以学生实训过程中的笔头或对话记录为依据，比如面试的日语简历、自我介绍视频、日语的询盘书、回盘书，契约书或邮件，商品推销PPT文件等。



	分院意见
	

	备注
	


注：此表一式三份，经审批后，分院、教育技术中心和教务各执一份。


